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1. Sur ONDE, onglet LISTES & DOCUMENTS, choisir I'option EXTRACTIONS
puis ELEVES DE L’ECOLE OU LEURS RESPONSABLES
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e Listes

‘= Extractions

¢ Documents administratifs

* Modéles de courriers

I Eléves de I'école ou leurs responsables Extractions

I Groupe d'éléves

2. Cocher la catégorie RESPONSABLE puis effectuer une recherche

(si vous souhaitez les responsables de toute I’école, sinon,
sélectionnez la classe).

EEE  ACCUEIL m of8 ciives i=  LISES & DOCUMENTS

© Aide
Extractions > Eléves de I'école ou leurs responsables
Miveau Cycle Classe Regroupement Dispositif de ['&léve Catégorie
I . [ "l [ "] l "l > QO Eléves @ Responsables



3. Cliquer sur la ligne « Extraction des responsables — format
CSV », choisir d’enregistrer le fichier sur votre ordinateur.

ELEVES '=  LISTES & DOCUMENTS _

@ Aic
leurs responsables

Extractions > Eléves de I'école ©

eau Cycle Classe Regxqupement Dispositif de I'éléve Catégorie

traction

4 O Eléves @ Responsables

Extraction des responsables - format CS\lf‘

Ce fichier est généré par ONDE. Il regroupe |'ensemble des
informations des responsables de votre école (dont les adresses
mails).
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IMPORT DES ADRESSES MAILS DANS VOTRE WEBMAIL
ACADEMIQUE (Webmail simplifié)

Vous devez avoir téléchargé au préalable I'extraction des responsables
de votre école (cf. tutoriel ci-dessus). Si vous avez choisi de créer une
liste par classe, cette procédure est a répéter autant de fois que
nécessaire.

1. Sans avoir modifié I’extraction téléchargée précédemment, rendez-vous
a I’adresse suivante :
https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/index.php

2. Sur la page qui s’affiche, charger le fichier csv précédemment exporté de
ONDE, en cliquant sur « Parcourir... », cliquer sur « Transformer le
fichier ».

'h ACADFMIF NF L'ECOLE AL SUPERIFUR ORIENTATION - FORMAT N FXAMENS - CONCOURS ACTION FDUICATING

Chaisieser = fichier - | Parcourk_..  Aucun fichigpEaiectionne

Transformer le fichier

3. Cliquer ensuite sur « Télécharger le carnet d’adresses » pour enregistrer
le fichier généré au format vcf.
N.B. : si le message suivant s’affiche « Erreur : pas de fichier », le site est
saturé, merci de réessayer ultérieurement.

Transformation d'une extraction (.csv) des responsables provenant d'Onde
en carnet d'adresses (.vcf) pour le Webmail ou Thunderbird

Tékcharger le camet d'adresses au format vl

Cortenu du camet d'adrezses au format el \

BEGIN VCARD -
VERSION A0

PROFILEVCARD

Fr-Prénam Hom

M Prénom;;

EMAIL.TYFE-INTERHET. TYPE=\WDRI: TYPE-PREF prancm.nom@domane. com

ENDXVCARD

S — Resultat de la transformation


https://www.ac-strasbourg.fr/fileadmin/pro/outils/onde-vcf/index.php

4. Import du fichier au format vcf dans le Webmail :
a. Se connecter au Webmail simplifié et ouvrir le carnet d’adresses.
e Acces au webmail : https://webmail.ac-dijon.fr/
¢ Identifiant et mot de passe de la messagerie de |'école.
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b. Créer ensuite un nouveau groupe qui comprendra I'adresse des
parents.

Créer un nouveau groupe

c. Sélectionner le groupe nouvellement créé puis cliquer sur I'icbne
Importer.

3 +
I_mporter %ﬂe: F’.Eer De?ails
Groupes Contacts M o<« > M
m Adresses pergonnelles
& Parents

A Responsables

u? Annuaire Académie de Dij...



https://webmail.ac-dijon.fr/

d. Cliquer sur Parcourir... pour récupérer le fichier .vcf téléchargé au
préalable, puis syr Importer.

Importer les contacts

Vous pouvez téléverser des cong
Mous prenons en charge
donnees vCard ou CSV

acts a partir d'un carnet d'adresses existant.

réseghtement l'importation d'adresses a partir des format de
epafé par une virgule).

Importer d'un fichier : adresses(3).vcf

Importer les affectadons de groupe |Aucun

Remplacer le cagfiet d'adresses entier ]

Une fenétre s’ouvre avec les contacts importés. A I'aide du menu déroulant,
cliquer sur Terminer.
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IMPORT DES ADRESSES MAILS DANS THUNDERBIRD

1. Ouvrir le document CSVExtraction récupéré depuis ONDE (cf. tutoriel précédent).
2. Copier la colonne des adresse mails (sans la cellule intitulée Courriel)

3. Ouvrir Thunderbird

4. Cliquer en haut sur Adresses

a Adresses

5. Cliguer sur Fichier — Nouveau -Carnet d’adresses

Eichier Editioﬂ Affichage Qutils 7
MNouveau

Apercu de la fiche avant impression

Imprimer la fiche..,

Mise en page...

Apercu du carnet d'adresses avant imoression

6. Nommer ce carnet du nom de la classe :

¥ Contact... Ctrl+M
Liste de diffusion...
Carnet d'adresses...

Annuaire LDAP...

Message Ctrl+M

CP-CE1

7. Cliquer en haut sur Nouvelle liste : 2, Nouveau contact & Nouvelle liste

8. Nommer cette liste

9. Cliquerici

10. Faire un clic-droit et choisir co

11. Cliquer sur Ok

,f Ecrire

Mouvelle liste de diffusion

Ajoutera: | CP-CE1 o

Nom de fa liste : | CP-CE1

Bseudo de la liste : |

Description : |

Saisissez les adresses 3 ajouter 3 |a liste de diffusion :

oK

A

Annuler

Votre carnet d’adresses est créé avec une liste de diffusion vous permettant d’envoyer des messages

soit a un responsable soit a tous les responsables de la classe.







